
kv edupool / Kaufmännischer Verband Schweiz

Handelsschule

Legen Sie die Basis für Ihre weitere Karriere mit einem Diplom der Handelsschule kv edupool /
Kaufmännischer Verband Schweiz. Hier erwerben Sie in einem oder in zwei Semestern die
grundlegenden Fähigkeiten und Fertigkeiten für alle Tätigkeiten im kaufmännischen Bereich.

Kurzbeschrieb Sie wollen sich berufsbegleitend fundierte Kenntnisse und auch die nötigen Fertigkeiten aneignen, um im
kaufmännischen Bereich zu arbeiten? Dann entscheiden Sie sich für das Diplom der Handelsschule kv
edupool / Kaufmännischer Verband Schweiz – es ist die ideale Zusatzausbildung für Sie.

Als Absolvent:in des Handelsdiploms erkennen Sie betriebswirtschaftliche Zusammenhänge und führen
administrative Aufgaben in Büro und Verwaltung gezielt und fachgerecht aus. Ob Sie in den
kaufmännischen Bereich umsteigen oder schon hier arbeiten und ein Diplom haben möchten, ob Sie
wieder in die Bürotätigkeit einsteigen oder den/die Partner:in im kaufmännischen Bereich unterstützen
wollen, mit dem Diplom der Handelsschule kv edupool / Kaufmännischer Verband Schweiz werden Sie
dafür fit gemacht.

Zielgruppen Für alle, die

 

Passt die Handelsschule zu mir? - Machen Sie den Check Finden Sie hier und jetzt heraus, ob die
Handelsschule auch für Sie das perfekte Sprungbrett in die kaufmännische Welt ist. Beantworten Sie
einige Fragen und am Ende erhalten Sie eine kurze Auswertung - die Ihr Leben verändern kann!

 

 

 

 

Büroarbeiten sicher und korrekt ausführen wollen,
den Umstieg in einen kaufmännischen Beruf planen,
bereits eine kaufmännische Tätigkeit ausüben, aber über kein entsprechendes Diplom verfügen,
nach mehrjährigem Unterbruch den Wiedereinstieg in die Bürotätigkeit suchen,
ihren Partner oder ihre Partnerin in einem gewerblichen Unternehmen kaufmännisch unterstützen
möchten.

Berufsbild Die Handelsschule ist in den meisten KV-Weiterbildungszentren ein traditionelles Angebot, welches seit
vielen Jahren eine gute Nachfrage verzeichnet. In einer kurzen Ausbildungszeit können Sie sich hier
kaufmännisches Grundwissen aneignen. Der Unterricht vermittelt Erwachsenen eine fundierte
kaufmännische und wirtschaftliche Zusatzausbildung. Durch den gesamtschweizerischen Standard
gewinnt das kv edupool Diplom der Handelsschule an Bedeutung und garantiert Ihnen eine einheitliche
Qualität.
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Fakten und Kosten

Webcode HEHS
Kompetenzstufe A Einsteiger
Dauer 1 - 2 Semester
Lernort Bildungszentrum Sihlpost oder Campus Europaallee, direkt beim HB Zürich
Preis   Betrag CHF

Kurskosten* 6'210.–
MeineLernbox (mehr Infos) 600.–
Gesamtpreis 6'810.–

 

Ratenzahlung
Standardmässig erhalten Sie pro Semester eine Rechnung. Auf Wunsch können Sie die
Semesterrechnungen in jeweils 3 Raten bezahlen. Bei Ratenzahlung wird eine Gebühr von CHF
45.– pro Semester verrechnet. Beachten Sie dazu unsere Bedingungen für Ratenzahlungen.

Preisinfo *Kurskosten
Mehr Unterstützung für Ihre berufliche Laufbahn!

Wir unterstützen Sie während der Absolvierung der Handelsschule mit der Aktiv-Mitgliedschaft bei
unserem Träger, dem Kaufmännischen Verband Zürich. Die Aktiv-Mitgliedschaft ist für Sie automatisch
inkludiert. Nutzen Sie diverse Vorteile wie kostenlose Events, Rechtsberatung, Laufbahn- und
Karriereberatung und 10% Rabatt für die Weiterbildung bei der KV Business School Zürich. Die
Kurskosten betragen deshalb für Sie nur noch CHF 6‘210 statt CHF 6‘900.00 (exkl. Lernbox).

Bitte beachten Sie die externen Prüfungsgebühren von kv edupool.

Anschluss Höheres Wirtschaftsdiplom kv edupool
Sachbearbeiter:in Personal kv edupool
Sachbearbeiter:in Marketing und Verkauf kv edupool
Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen kv edupool
Sachbearbeiter:in Rechnungswesen kv edupool
Sachbearbeiter:in Treuhand kv edupool
Sachbearbeiter:in Immobilienbewirtschaftung kv edupool
Sachbearbeiter:in internationale Auftragsabwicklung
Technische Kaufleute mit eidg. Fachausweis
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https://storybook.d-kvzbs-86c0x7fwe-passwords-2.ci.dimando.com/kompetenzstufen
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https://storybook.d-kvzbs-86c0x7fwe-passwords-2.ci.dimando.com/node/257
https://storybook.d-kvzbs-86c0x7fwe-passwords-2.ci.dimando.com/node/265


Alles zum Unterricht

Themen Total. 320 Lektionen in den folgenden Handlungsfeldern:

 

Der Bildungsgang zum Handelsdiplom kv edupool.ch kann in einem oder zwei Semestern absolviert
werden.

Er umfasst 320 Lektionen inkl. gezielter Prüfungsvorbereitung. Davon gehören ca. 20 % zum
Selbststudium, sogenannte Selbstlerneinheiten.

 

Weitere detaillierte Informationen finden Sie hier: 

ICT Office inkl. Grundlagen Projektmanagement
Kommunikation in der Wirtschaft
Betriebs- und Volkswirtschaft
Rechtskunde
Finanz- und Rechnungswesen

Beschrieb Bildungsgang
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https://www.edupool.ch/de/bildungsgaenge-pruefungen/kaufmaennische-allgemeinbildung/handelsschule/


Methodik Der Basisunterricht findet tagsüber im Klassenverband statt. Je nach Bildungsangebot erfolgt der
Unterricht im Präsenzunterricht oder in einer Kombination aus 70% Online- und 30% Präsenzunterricht.
Sie werden täglich in zweimal 4 Lektionen rhythmisierend unterrichtet.

Als Handelsschüler:in profitieren Sie davon, dass alle Lehrpersonen sich mit unseren eigenen Angeboten
im didaktischen Bereich weiterbilden können. So werden sie Ihnen das Fachwissen vielfältig vermitteln
und Sie können sich auch Begleitkompetenzen aneignen. Ihr betriebswirtschaftliches Wissen wird
entsprechend Ihrer Stufe motivierend gefördert. Die Unterrichtsmethoden richten sich individuell nach
dem Bildungsangebot.

 

BYOD - Bring Your Own Device

In unserem Lehrgang setzen wir auf modernste Technologie. Als Studierende/r nutzen Sie jederzeit aktiv
Ihren Laptop. Ob im Selbststudium oder direkt im Unterricht – Ihre digitalen Geräte sind stets im
Einsatz.

Gerätetyp:  
- Laptop mit physischer Tastatur und Empfehlung Bildschirmgrösse: 16 Zoll.
- Nicht erlaubt: Tablets (z.B. IPad, Smartphones - Ausnahme: Microsoft Surface mit Windows-
Betriebssystem und Tastatur)

Weitere technischen Anforderungen entnehmen Sie dem Merkblatt timeline BYOD.
 

Machen Sie sich vor dem Lehrgangsstart mit Ihrem Gerät vertraut. Es wird vorausgesetzt, dass Sie Ihr
Gerät kennen und bedienen können. Bitte beachten Sie, dass im Unterricht mit der Windows-
Benutzeroberfläche gearbeitet wird.

 

Während der Zeit des Lehrgangs wird Ihnen eine kostenlose Microsoft-Lizenz zur Verfügung
gestellt.

 

Digitales Lehrmittel

Sie profitieren von einem innovativen digitalen Lehrmittel, das Ihr Lernen noch effektiver und
praxisnaher gestaltet. Durch individuelle Lernpfade können Sie gezielt an Ihren Stärken arbeiten und
Wissenslücken schliessen. Gleichzeitig stärken Sie Ihre digitalen Kompetenzen und bereiten sich optimal
auf die Anforderungen der modernen Arbeitswelt vor.

Das Lehrmittel ist gleichzeitig Ihre Prüfungsumgebung – so lernen Sie von Anfang an in einer vertrauten
Umgebung und gewinnen zusätzliche Sicherheit. Interaktive Aufgaben, praxisnahe Beispiele und eine
intuitive Benutzerführung ermöglichen ein flexibles und nachhaltiges Lernen.

Nutzen Sie die Chance, sich optimal vorzubereiten und Ihr Wissen gezielt zu vertiefen – modern,
effizient und passgenau für Ihre Bedürfnisse!

 

ZGB/OR

Das ZGB/OR erhalten unsere Schüler:innen direkt von der KV Business School Zürich AG.
Alle weiteren Lehrmittel werden ergänzend in digitaler Form bereitgestellt.

 

Ihre Vorteile auf einen Blick:

 

Live dabei – vor Ort oder online

Wer notfallmässig verhindert ist, vor Ort an einzelnen Unterrichtseinheiten teilzunehmen, kann dank
unserem modernen Kamera-System (mit Bild und Ton) via Livestream am Unterricht teilnehmen. 

Der Unterricht baut Grundlagenwissen auf und ist handlungsorientiert ausgestaltet, so können Sie Ihr
Wissen vertiefen, festigen, anwenden und repetieren.
Sie vertiefen anhand von praxisnahen Fallbeispielen und anhand des digitalen Lehrmittels – allein
oder in Gruppen – das Fachwissen, welches Sie im Unterricht erworben haben.

Immer und überall Zugriff: Alle Lehrgangsunterlagen und das digitale Lehrmittel stehen Ihnen
jederzeit zur Verfügung.
Kein Papierkram: Das mühsame Schleppen umfangreicher Papierunterlagen entfällt. Sie haben
jederzeit und ortsunabhängig Zugriff auf Ihre Dokumente.
Interaktives Lernen: Nutzen Sie interaktive Inhalte wie Videos, Animationen und Aufgaben/Quizze,
um Ihr Lernen spannender und effektiver zu gestalten.

4

https://www.kv-business-school.ch/sites/default/files/2025-02/merkblatt_byod_timeline.pdf
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Bildungsziele In dieser Ausbildung erwerben Sie fundierte kaufmännische und wirtschaftliche Kenntnisse und erlernen,
wie Sie grundlegende Büroarbeiten mit modernen Hilfsmitteln ausführen. Sie bekommen Routine beim
Lösen von kaufmännischen Aufgabestellungen und schaffen damit eine solide Grundlage für jene
weiteren Ausbildungen, welche Sie anstreben.

Zulassung und Prüfung

Voraussetzungen   

Für die Handelsschule gelten keine formellen Zulassungsbedingungen. Dennoch ist ein Lehrabschluss
in einem nicht-kaufmännischen Beruf von Vorteil. Vorausgesetzt werden:

Selbsteinstufungstest Deutschkenntnisse
Überprüfen Sie Ihre Deutschkenntnisse mit dem Selbsteinstufungstest von kv edupool. Sie sollten für
einen reibungslosen Start in den Bildungsgang Deutschkenntnisse auf Niveau C1 besitzen.

Selbsteinstufungstest Aufgaben
Selbsteinstufungstest Lösungen

Hier erfahren Sie mehr zu den Prüfungsgebühren.

 

Volljährigkeit
Computer-Grundkenntnisse (10-Finger-Tastaturschreiben erwünscht) - Angebote um Ihre
Computer-Kenntnisse / Office Skills zu stärken finden Sie hier: Software-Anwendungen 
Eigener Laptop 
Gerätetyp:  
- Laptop mit physischer Tastatur 
- Nicht erlaubt: Tablets (z.B. IPad) Smartphones (Ausnahme: Microsoft Surface mit Windows-
Betriebssystem und Tastatur)
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift - Niveau C1

Prüfungsträger kv edupool ist der Zusammenschluss von 50 kaufmännischen Weiterbildungszentren unter einem Dach.
Als national grösster Anbieter von Bildungsgängen auf Sachbearbeiterstufe und der Handelsschule im
kaufmännischen Weiterbildungssektor pflegt kv edupool eine erfolgreiche Zusammenarbeit mit den
Berufsverbänden. kv edupool ist gesamtschweizerisch Partner von massgeschneiderten Bildungsgängen
für Unternehmen, Verwaltungen und Verbänden. kv edupool engagiert sich unter Einbezug
bildungspolitischer Entwicklungen für Qualität und Kontinuität im Bereich der kaufmännischen
Weiterbildung.

kv-edupool.ch
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https://www.kv-edupool.ch/media/ee3hcvnw/selbsteinstufungstest-bg-deutsch-aufgaben.pdf
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Anmeldung zu den Varianten dieses Bildungsgangs

Durchführungen

1 Semester (Kompaktklasse) - Montag und Dienstag, 08.30 - 16.00 Uhr
Erster Kurstag 22.08.2026
Letzter Kurstag 27.01.2027
Der Unterricht findet vor Ort an der Sihlpost statt.

Kick-Off: Samstag, 22.08.2026

Prüfung: 27.01.2027

Abschlussfeier: 11.03.2027

2 Semester - Montag, 08.30 - 16.00 Uhr
Erster Kurstag 22.08.2026
Letzter Kurstag 30.06.2027
Der Unterricht findet vor Ort an der Sihlpost statt.

Kick-Off: Samstag, 22.08.2026

Prüfung: 30.06.2027

Abschlussfeier: 02.09.2027

2 Semester - Samstag, 08.30 - 16.00 Uhr
Erster Kurstag 22.08.2026
Letzter Kurstag 30.06.2027
Der Unterricht findet vor Ort an der Sihlpost statt.

Kick-Off: Samstag, 22.08.2026

Prüfung: 30.06.2027

Abschlussfeier: 02.09.2027

2 Semester – Freitag, 8.30 – 16.00 Uhr (Online*)
Erster Kurstag 22.08.2026
Letzter Kurstag 30.06.2027
* Der Unterricht findet grundsätzlich Online statt. An 5 – 6 Tagen pro Semester findet der Unterricht vor Ort an der Sihlpost statt.

Kick-Off: Samstag, 22.08.2026

Prüfung: 30.06.2027

Abschlussfeier: 02.09.2027

 

Dieser Lehrgang startet auch im Januar, für weitere Informationen kontaktieren Sie die Kundenberatung.

Repetentinnen und Repetenten
Hat es bei der Prüfung nicht beim ersten Anlauf geklappt? Wir helfen Repetentinnen und Repetenten, Wissenslücken zu schliessen und
machen sie fit für die Wiederholung der Prüfung.

Gerne beraten wir Sie persönlich über die Möglichkeiten:

sihlpost@kv-business-school.ch  oder Tel. 044 974 30 48

6

mailto:sihlpost@kv-business-school.ch


Erfahrung und Wissen kombiniert!

Partner

 

Aleksandra Radosavljevic

Beratung

Daniela Balaban

Lernen Sie diesen Bildungsgang kennen

Nächste Infoanlässe

Für Details auf Datum klicken.

Montag, 23. März 2026, 18:30 , online 
Montag, 11. Mai 2026, 18:30 , online 
Montag, 29. Juni 2026, 18:30 , online 
Montag, 19. Oktober 2026, 18:30 , online 
Montag, 23. November 2026, 18:30 , online 

KV Business School Zürich
Bildungszentrum Sihlpost
Sihlpostgasse 2
Postfach
CH-8031 Zürich
T +41 44 974 30 00
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